广西壮族自治区北部湾港北海引航站

档案整理及数字化加工服务报价表

	档案类型

及内容
	数量
	单位
	单价（元）
	金额（元）
	说明

	以件为单位的文书档案整理
	1200
	件
	
	
	档案整理包括文件材料去钉、装订、分类、组件、编页码、写档号、数据导入录入、制作档案报表、装盒、刷脊背、上架等工作，不含文件打印。
档案整理按《归档文件整理规则》(DA/22-2015)执行和验收。

	会计档案整理（未装盒）
	700
	本
	
	
	会计档案整理及著录，包括写档号、著录、上架、编目等。
（注：甲方会计档案已整理装订成本，不便拆解）


	文书档案数字化加工
	12000
	页
	
	
	按《纸质档案数字化技术规范》（DA/T31-2005）要求对甲方文书档案进行数字化加工，挂接到广西数字港航一体化平台系统。

	会计档案数字化加工
	48000
	页
	
	
	按《纸质档案数字化技术规范》（DA/T31-2005）要求对甲方会计档案进行数字化加工，挂接到广西数字港航一体化平台系统。

（注：此项为会计凭证数字化，因会计凭证已装订，不便拆解）

	合计
	
	
	
	
	

	注
	1.本报价为暂定总价，按实际工作量结算，结算公式：结算总价=实际完成工作量*单价。
2.本报价含税费、人员工资及社保费用、差旅费、公司管理费及合理的利润等成本费用，不含档案整理耗材，档案盒、档案光盘等由采购人自行采购或委托报价人采购，耗材费用另计。
3.特别提醒，因本单位档案材料数量不多，非北海本地供应商需充分考虑人力及出差成本，报价为一次性报出且不得更改价格


报价单位（公章）：

联系人及联系方式：
